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河北交投物流有限公司
办公用品供货商比选文件

项目名称：河北交投物流有限公司办公用品供货商比选
比选人：河北交投物流有限公司

第1章 比选邀请书

河北交投物流有限公司办公用品比选邀请书

                          公司：
一、比选条件
本比选项目办公用品供货商
比选人为河北交投物流有限公司，该项目已审批，具备比选条件，现对该采购项目进行比选。
二、项目概况
1.项目名称：办公用品供货商比选项目
2.服务期限：2年
3.交货地点：石家庄市新华区西祥街与石清路交叉口航空大厦14层
4.采购内容：办公用纸、书写工具、文件管理、办公电子、清洁用品等日常办公用品（以报价单及实际采购为准）
三、比选人资格要求
1.质量要求：
（1）响应供应商应严格按照询价文件的规定提供合格商品，保证货物为全新、未经使用的原装正品。
（2）供应商提供的产品质量必须符合国家标准或行业标准。
2.成品保护：供应商应保证所供货物在验收前的保护工作。
3.交货地点：依照实际需求配送，由供应商负责办理运输，直接送至河北交投物流有限公司指定地点。
4.送货时间：每次采购送货按照采购方的要求时间送货。
5.报价要求：价格除包含商品本身的价款外，还包括运输、包装、装卸、售后服务等一切费用。
6.付款方式：合同签订生效后，每批次货物经采购方负责人验收合格并在送货单上签字确认后，供货商按季度开具的增值税专用发票后，采购方支付相应货款。
四、比选文件获取
1.获取时间：2026年5月5日10:00前
2.获取方式：通过公司官网（https://hbjtwl.cn/）发布比选文件。
五、比选申请文件递交
1.递交截止时间：2026年5月6日11:00前。
2.递交方式：盖章扫描件发送至邮箱：3773275380@qq.com
3.逾期递交、不符合盖章要求的申请文件不予受理。
六、联系方式
比选人：河北交投物流有限公司
地址：石家庄市新华区西祥街与石清路交叉口航空大厦14层
联系人：齐女士
联系电话：0311-86633791
第二章 比选须知
一、比选原则
公平、公正、公开、诚信择优；在满足资格与服务要求前提下，不含税总价最低者中选；报价相同则以服务承诺最优者中选。
二、报价要求
1.报价为不含税全包价，包含货物价款、运输、包装、装卸、售后服务等全部费用。
2.按附件报价表完整填报。
3.报价一经提交，不得随意更改，否则视为无效响应。
三、申请文件组成
1.比选申请函（加盖公章）
2.有效营业执照复印件（加盖公章）
3.法定代表人身份证复印件（加盖公章）
4.办公用品报价表（加盖公章）
5.服务承诺函
四、无效响应情形
1.逾期递交申请文件
2.未按要求加盖公章、签字
3.资格证明文件缺失或不合格
4.报价内容未实质性响应比选要求
5.文件字迹模糊、无法辨识
五、评审办法
1.资格性审查：审查供应商资格、文件完整性。
2.符合性审查：审查报价、服务、质量是否满足要求。
3.价格评审：按不含税总价由低到高排序，确定中选候选人。
第三章 采购需求与服务要求
一、质量要求
1.所有产品为全新、未使用、原装正品。
2.符合国家 / 行业标准。
3.验收不合格无条件退换，产生费用由供应商承担。
二、配送要求
1.按采购方通知时间免费配送至指定地点。
2.常规订单 72 小时内送达，紧急订单 24 小时内送达。
3.运输、装卸、搬运由供应商全权负责。
三、售后要求
1.产品质量问题无条件退换货。
2.设立专人对接，响应时间不超过2小时。
3.按季度对账结算，配合提供增值税专用发票。
四、结算方式
每批次货物验收合格后，供应商按季度开具增值税专用发票，采购方支付对应货款。
第四章 合同主要条款（摘要）
1.服务期限：2 年，期满可协商续签。
2.价格锁定：合同期内单价不予上调。
3.履约保证：按要求供货、售后，违约按合同追责。
4.验收标准：按比选文件、报价单标准验收。
5.争议解决：协商不成，向项目所在地法院提起诉讼。
第五章 比选申请文件格式
（详情见下一页）
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申请文件的有关格式





河北交投物流有限公司
办公用品供货商项目

申请文件




申请单位名称（公章）：                          

____年____月____日


格式1
比选申请函

致：河北交投物流有限公司
我方已仔细研究《办公用品供货商比选文件》，自愿参与比选，并作出如下承诺：
1.遵守比选文件各项规定，承担相应责任。
2.所提供资料真实、合法、有效。
[bookmark: _GoBack]3.报价为不含税全包价，服务满足采购方要求。
4.接受比选评审结果，按要求签订合同。

供应商（盖章）：____________________

法定代表人（签字）：________________

日期：______年____月____日



格式2

  
有效营业执照复印件（加盖公章）

















格式3


法定代表人身份证复印件（加盖公章）

















格式4
办公用品报价表
	序号
	品名
	品牌型号
	单位
	不含税单价（元）
	备注

	1
	复印纸A3
	晨光70g
	包
	
	

	2
	复印纸A4
	晨光70g
	包
	
	

	3
	A4扣袋
	晨光
	包
	
	10个

	4
	A4拉杆夹
	金亿利
	包
	
	10个

	5
	3.5cm档案盒
	卓胜
	个
	
	

	6
	7.5cm档案盒
	卓胜
	个
	
	

	7
	订书器
	晨光12＃
	个
	
	

	8
	订书钉
	晨光12号
	盒
	
	

	9
	铅笔
	得力
	筒
	
	（30支装）

	10
	按动中性笔
	晨光0.5
	盒
	
	（10支装）

	11
	按动中性笔芯
	晨光0.5
	盒
	
	（支装）

	12
	胶棒
	得力
	盒
	
	

	13
	三层文件篮
	得力
	个
	
	

	14
	公牛接线板
	公牛
	个
	
	1.8米3孔位

	15
	公牛接线板
	公牛
	个
	
	3米5孔位

	16
	电池（7号）
	南孚
	节
	
	

	17
	电池（5号）
	南孚
	节
	
	

	18
	计算器
	得力
	个
	
	837Y

	19
	剪刀
	晨光
	把
	
	

	20
	大胶带
	得力
	卷
	
	

	21
	四格文件架
	得力
	个
	
	

	22
	笔筒
	得力
	个
	
	

	23
	32mm长尾夹
	得力
	盒
	
	

	24
	纸抽
	相印
	提
	
	130抽*3层

	25
	卫生纸
	相印
	提
	
	10卷

	26
	纸抽
	相印
	提
	
	12卷4层

	27
	洗手液
	超宝
	桶
	
	

	28
	洗洁精
	白猫
	桶
	
	

	不含税合计
	￥：


备注：
1.采购数量以实际发生为准，按季度据实结算。
2.报价含货款、运输、包装、装卸、售后等全部费用。

供应商（盖章）：____________________

授权代表（签字）：__________________

日期：______年____月____日


格式5
服务承诺函









供应商（盖章）：________________________

法定代表人 / 授权代表（签字）：________________

联系电话：________________________

日期：______年____月____日
